
《基础会计》课程标准

一、课程性质与任务

（一）课程性质

本课程既是财经类专业的专业基础课，又是初级会计岗位职业能力的

“成型”课程，既是会计“基本技能、基本理论、基本知识”的载体，还

是会计专业认同、初级会计岗位职业技能训练的载体。

（二）课程任务

本课程是一门实践性和应用性较强的技术性课程，其教学任务是使学生

掌握会计核算的基本理论、基本知识和基本操作技能，为学生进一步学习

各种专业会计和有关管理课程奠定基础，为学生就业 从事会计核算工作打

下坚实基础。

二、学科核心素养与课程目标

（一）核心素养

1、能力素养

（1）能正确运用会计科目和账户，能运用借贷记账法做出会计分录。

（2）能正确填制和审核原始凭证，能够根据原始凭证填制记账凭证。

（3）能根据会计凭证正确顶级账簿，并进行对账和结账。

（4）能编制简要的资产负债表和利润表

（5）能够掌握会计基本实务操作程序和技能。

2、职业素养

（1）具有良好的身体素质和心理素质

（2）养成爱岗敬业、廉洁自律的品格

(3) 树立诚实守信、坚持准则、不断进取的会计工作作风

（4）养成团队意识，能够与人和睦相处和正确处理人际关系

（二）课程目标

通过本课程各个项目的学习，体现实用性,使学生迅速理解、适应和进

入会计、账务处理实务环境，在实际工作中熟练地进行会计、账务处理活



动。

知识目标：

（1）认知会计职业岗位的背景、特点和要求，产生对会计职业的兴趣。

能力目标：

（2）能正确判断经济业务性质和内容，能准确按照会计的专门方法做

会计基本业务处理。

（3）能根据资料有能力建账、记账、算账、更改错帐，能具备小微企

业记账员岗位的基本能力。

（4）能理解会计的基本知识和关键的基本理论，具有继续学习会计专

业主干课程的良好的知识基础。

情感目标：

（1）树立爱岗敬业、诚实守信、廉洁自律、客观公正、遵守准则、提高

技能、保守秘密和文明服务的职业道德

（2）培养学生的诚实做人，光明磊落；保密守信，谨防泄密的职业精神

（3）培养吃苦耐劳、勇于挑战、永不言败，永远向上的工匠精神；

（4）树立成本意识、风险意识，学以致用、与时俱进的理念。

（5）培养尊重他人、文明礼貌的素养。

三、课程结构

序 号 项 目 授 课 训 练

1 项目一：会计概述 6

2 项目二：会计要素和会计平衡公式 8

3 项目三：账户和复式记账 16

4 项目四：筹集资金核算 4 4

5 项目五：供应过程核算 4 6

6 项目六：生产过程核算 6 8

7 项目七：销售过程核算 2 8



8 项目八：利润和利润分配核算 6 8

9 项目九：会计凭证操作 10 10

10 项目十：账簿处理 22

11 项目十一：会计报表 12

12 项目十二：综合实训 30

13 项目十三：案例 6

合计 授课+训练 180

四、课程内容课时安排及实训课时安排

序号 项目 任务
内容与要求

课 时
任务内容 知识要求 技能要求

1 概述

任务

一
会计概述

1、理解会计的概

念和特点。

2、了解会计的产

生和发展。

3、理解会计的基

本职能及各职能

之间的相互关

系。

理解会计基本

职能
2

任务

二

会计核算对

象

1、理解会计对

象，会计方法

2、明确企业资金

运动，

3、掌握会计的特

点

理解会计核算

对象
2



任务

三
会计假设

1、理解会计核算

的基本前提。

2、理解会计核算

的信息质量要求

原则。

学会简单运用

会计原则
2

会计

要素

和会

计平

衡公

式

任务

一
会计要素

1、理解会计要素

的概念。

2、能熟练地说出

会计要素的构

成。

3、了解会计各要

素的具体内容。

会准确判断会

计要素
4

任务

二

会计平衡公

式

1、能解释会计基

本等式

2、能根据会计平

衡公式中各要素

之间的关系，分

析不同经济业务

类型对会计要素

的影响。

根据公式会分

析经济业务的

类型

4

账户

和复

式记

账

任务

一

会计科目与

账户

1、理解会计科目

的概念。

2、能说出会计科

目的分类。

3、理解账户的概

念。

4、根据账户的设

根据资料判断

会计科目类

型，运用账户

结构能进行计

算

4



置原则，熟练设

置账户。

5、正确识别账户

的基本结构。

6、明确会计科目

与账户的之间的

区别与联系。

任务

二

复式记账和

借贷记账法

1、能理解复式记

账的基本原理。

2、能说出借贷记

账法的概念和基

本内容。

3、能借助试算平

衡原理编制试算

平衡表。

4、能熟练地编制

简单的会计分

录。

会编制简单会

计分录
8

任务

三

总账与明细

账平行登记

1、掌握总分类账

户与明细分类账

户平行登记的要

点。

2、能够进行总分

类账户与明细分

类账户平行登

记。

根据要点能编

制会计分录
4



2

筹集

资金

核算

任务

一

主要账户及

业务

明确工业企业筹

集资金业务的主

要内容，掌握所

涉及账户的核算

内容、性质和结

构，并根据设定

的经济业务进行

账务处理。

识记各个账户

内容
4

任务

二
实训操作 会编制会计分录

根据业务准确

编制会计分

录，书写要规

范，准确使用

会计科目

4

供应

过程

业务

任务

一

主要账户及

业务

明确供应过程的

主要经济业务，

正确计算材料物

资的采购成本，

掌握所涉及账户

的核算内容、性

质及结构，根据

设定的经济业务

编制会计分录。

识记各个账户

内容
4

任务

二
实训操作 会编制会计分录

根据业务准确

编制会计分

录，书写要规

范，准确使用

会计科目

6



生产

过程

业务

任务

一

主要账户及

业务

明确生产过程核

算的内容，掌握

所涉及账户的核

算内容、性质、

结构，根据给定

的经济业务编制

会计分录，

识记各个账户

内容
6

任务

二
实训操作 会编制会计分录

根据业务准确

编制会计分

录，书写要规

范，准确使用

会计科目

8

销售

过程

业务

任务

一

主要账户及

业务

明确销售过程核

算的内容，掌握

所涉及账户的核

算内容、性质、

结构。能正确核

算营业收入、营

业成本、销售费

用、营业税金及

附加。

识记各个账户

内容
2

任务

二
实训操作 会编制会计分录

根据业务准确

编制会计分

录，书写要规

范，准确使用

会计科目

8

利润 任务 主要账户及 明确利润形成与 识记各个账户 6



及利

润分

配核

算

一 业务 分配的核算，掌

握所涉及账户的

内容、性质和结

构，能对有关经

济业务进行账务

处理。

内容。

任务

二
实训操作 会编制会计分录

根据业务准确

编制会计分

录，书写要规

范，准确使用

会计科目

8

3

会计

凭证

操作

任务

一
原始凭证

通过训练掌握原

始凭证的基本内

容、填制方法及

填制要求，培养

学生的实际操作

能力，会识别和

填写一些常见的

原始凭证，并能

审核取得的原始

凭证

原始凭证填写

内容齐全，填

制方法正确，

书写规范清

晰，在正确填

写原始凭证的

基础上，能审

核原始凭证。

10

任务

二

记账凭证操

作

学生能运用复式

记账原理，按照

正确的填写方法

填写各种类型的

记账凭证。并能

按要求审核记账

1、填写各种类

型的记账凭

证，科目汇总

表。

2、能依法审核

记账凭证。

10



凭证

账簿

处理

任务

一

建账登帐结

账

通过训练使学生

熟悉各类账簿的

格式、基本用途

和登记方法，并

且采用正确的方

式进行结账。掌

握日记账、总账

和明细账等会计

账簿的设置和登

记的方法。

能启用账簿，

填写相关项

目，办理有关

手续。

按照《会计基

础工作规范》

要求登记账簿

并结账。

14

任务

二
错账更正

通过实训，掌握

账簿记录错误更

正的基本方法。

熟悉错帐更正的

操作，能够运用

到实际工作。

运用划线更正

法、红字冲销

法、补充登记

法更正错帐。

4

任务

三

银行存款余

额调节表

通过实训，掌握

银行存款余额调

节表的编制方

法。

通过对银行存

款日记账和对

账单的核对，

找出错误原

因，及时作出

处理。学会编

制银行存款余

额调节表

4

会计

报表

任务

一
资产负债表

通过实训，掌握

资产负债表的编

学会编制资产

负债表
6



制方法。

任务

二
利润表

通过训练学会编

制利润表

根据账簿资料

准确填写利润

表各项目。

6

综合

实训

通过学习记账凭

证处理程序和科

目汇总表处理程

序，培养学生能

够完成小型企业

一个月的会计核

算工作

1、能够分析企

业实际情况，

选择适当的账

务处理程序；

2、能够根据企

业业务需要设

置相应的日记

账、总分类账

和明细分类

账，并建立各

种账簿；

3、能够根据总

分类账和明细

分类账的记录

编制财务报

告；

34

4 案例

通过学习会计基

本知识，基本技

能以及业务处

理，能根据知识

点分析简单的案

例

具有分析问

题、解决问题

的能力，具有

理论联系实际

的能力。

6



五、课程实施建议

（一）教学建议

1、教学中，教师必须重视实践经验的学习，重视现代信息技术的应用，

尽可能运动多媒体等形式呈现资料，进行讲授、演示，并按照设计的活动

内容展开教学。

2、教学中教师应突出专业技能培养目标，注重对学生实际操作能力的

训练，强化案例和流程教学，让学生边学边练，通过小组讨论、案例分析、

情景模拟等方式激发学生兴趣，增强教学效果。

3、教学中，应注意充分调动学生学习的主动性和积极性，注重教与学

的互动，教师与学生的角色转换，让学生在完成教师设计的训练活动中，

即学会会计业务必须具备的知识，又练就各项基本技能。

4、教学中，教师应注意与学生沟通，教师应积极引导学生提升职业素

养，培养学生积极热情、客观、诚实守信、善于沟通与合作的品质。

（二）考核评价

教学评价采取教学任务评价，知识考核和实训考核相结合，平时考核和

综合考核相结合。

课程考核评价表（见下表）



理实一体化课程考核

序

号

学

号

姓

名

过程考核（60%）
终结性

考核（40%）

总

评
学习态度（40%） 学习过程（20%）

学习效果（理

论：实践=4:6）

出勤

情况

（10）

课堂

纪律

（10）

小组

合作

（10）

完成

作品

（10%）

得

分

阶段测试 期中
期

末

得

分

1 2 3 4
得

分

（三）校本教材编写要求

1、必须依据本课程标准选用或编写教材

2、以知识和技能实训融合为切入点，以认知和能力训练为核心，以构

建知识体系和能力训练体系为主线，以体现时代性、立体性和动态性为要

求、达到以学生为主体、有所创新、有所特色、适应中职教学的开发目标。

3、教材呈现文本格式要图文并茂，文本表述由学习目标、能力目标、

职业素养目标、正文知识、理论链接、项目测试、案例资料、实训资料等

组成。

4、为了提高学生学习的积极性和主动性，培养学生处理会计业务的综

合职业能力，教材应根据工作任务的需要设计相应的技能训练。

(四)课程资源开发

1、常规课程资源的开发和利用。可开发并应用一些直观且形象的挂图、

幻灯片、录像片，以调动学生学习积极性、主动性，促进学生理解、接受

课程知识和业务流程。

2、教师通过教学软件以及智慧黑板等，充分利用实战室的设施进行教



学。教师和学生每人一台计算机，教师机可以看到每一位学生的操作内容，

可以更好地掌握学生的情况。

3、充分利用网络课程资源。可以利用各大网站等网络资源，使教学内

容从单一走向多元，使学生的知识和能力的拓展成为可能。

4、开发和利用校外实训基地。本课程属于实践性较强的专业基础课程，

培养学生处理会计业务的实际动手能力是本课程的核心目标。因此有一个

真实或仿真的操作环境是本课程教学的一个必要条件。

六、附实训教学设备要求及实训项目任务清单

实训项

目编号
实训项目名称 项目内容及要求 需要环境（或器材）

1
设置、启用账簿并登

记期初余额

根据企业期初资料设置

总账、日记账及相关明细

账并正确登记期初余额

会计手工模拟实训室（总账、

现金日记账、银行存款日记

账、三栏式明细账、数量金

额式明细账、多栏式明细账）

2
填制和审核原始凭

证

根据企业日常经济业务

填制并审核原始凭证

各种空白原始凭证

3

填制和审核记账凭

证并登记日记账及

相关明细账

根据企业日常经济业务

资料正确填制并审核记

账凭证，登记日记账及相

关明细账

通用记账凭证，收付转记账

凭证

4 登记总账

根据已填制的记账凭证

正确编制科目汇总表并

登记总账

科目汇总表

5 对账与试算

根据已登记的各类账簿

资料正确进行试算与对

账

试算平衡表

6 结账 对所登记账簿进行结账 直尺、红笔

7 编制会计报表

根据账簿资料编制资产

负债表、利润表、现金流

量表

资产负债表、利润表、现金

流量表

8 会计资料整理归档

按规范要求整理账簿、装

订记账凭证及报表并归

档

针、线、装订器、凭证皮、

报表封面
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